HƯỚNG DẪN CÁCH GHI HỒ SƠ THÔNG BÁO KHUYẾN MẠI VỚI HÌNH THỨC ĐƯA HÀNG MẪU, CUNG ỨNG DỊCH VỤ MẪU ĐỂ KHÁCH HÀNG DÙNG THỬ KHÔNG PHẢI TRẢ TIỀN
Ví dụ:
Doanh nghiệp ABC dự định thực hiện chương trình khuyến mại bằng hình thức phát hàng mẫu để khách hàng dùng thử miễn phí (Hàng mẫu là gói mỹ phẩm DEF 5ml)  tại hệ thống siêu thị D trên địa bàn TP.HCM trong khoảng thời gian từ 01/02/2017 đến 01/08/2017.

	STT
	NỘI DUNG
	HƯỚNG DẪN
	VÍ DỤ

	1
	
Tên chương trình khuyến mại
	
Đề nghị phải viếtbằng tiếng Việt có dấu, không viết tắt và phải phù hợp với nội dung chương trình.
Lưu ý: Nếu tên chương trình có sử dụng tiếng Anh hoặc ngôn ngữ khác thì phải được đăng tải kèm theo với tên bằng tiếng Việt
	
Tặng gói mỹ phẩm mẫu cho khách hàng dùng thử

	
2
	
	Địa bàn (phạm vi) khuyến mại

	
	
	
	



	
TP. Hồ Chí Minh
Lưu ý: Sở Công Thương TP. HCM chỉ giải quyết các chương trình khuyến mại trên địa bàn TPHCM, không giải quyết các chương trình khuyến mại ở các tỉnh/thành khác.
	
TP. Hồ Chí Minh


	
	
Địa chỉ khuyến mại
	
Đề nghị ghi cụ thể, rõ ràng địa chỉ của các địa điểm bán hàng thuộc chương trình khuyến mại.
Lưu ý:
(Địa chỉ khuyến mại là nơi khách hàng đến mua hàng hóa hoặc sử dụng dịch vụ và được khuyến mại; địa chỉ khuyến mại không phải là địa chỉ của khách hàng trong trường hợp khách hàng là nhà phân phối, đại lý…)
	Hệ thống Siêu thị D:
123 Đồng Khởi, phường Bến Nghé, Quận 1
345 Nguyễn Duy Trinh, phường An Phú, Quận 2

	3
	
Hình thức khuyến mại
	Đưa hàng mẫu, cung ứng dịch vụ mẫu để khách hàng dùng thử không phải trả tiền
	· Đưa hàng mẫu, cung ứng dịch vụ mẫu để khách hàng dùng thử không phải trả tiền

	4
	Thời gian khuyến mại
	Chọn thời gian khuyến mại mà doanh nghiệp muốn thực hiện.
	01/02/2017 đến 01/08/2017

	
	Ghi chú thời gian
	Đề nghị ghi chú thời gian trong trường hợp khuyến mại không liên tục.
Lưu ý: Ghi chú thời gian phải phù hợp với thời gian khuyến mại đã chọn.
	(Do khuyến mại liên tục trong thời gian này nên không cần ghi nội dung này)

	5
	
Hàng hoá, dịch vụ dùng để khuyến mại
	
Đề nghị liệt kê cụ thể hàng hóa hoặc dịch vụ mẫu dùng để tặng cho khách hàng.
Lưu ý: Hàng mẫu là hàng hóa, dịch vụ được kinh doanh hợp pháp mà thương nhân đang hoặc sẽ bán, cung ứng trên thị trường.
	
Gói mỹ phẩm DEF dung tích 5ml

	6
	

Hàng hoá, dịch vụ khuyến mại
	
Đề nghị liệt kê cụ thể hàng hóa, dịch vụ được khuyến mại.
Lưu ý: Trong trường hợp chọn đính kèm file thì ghi “Xem file đính kèm” và đính kèm file ngay bên dưới.
	Gói mỹ phẩm DEF dung tích 5ml 

	
	Đính kèm chi tiết hàng hóa khuyển mại
	(dung lượng cho phép 0,5MB)
	

	
	Xuất xứ hàng hóa khuyến mại
	Chọn theo nội dung ghi trên website
	Chọn trên hệ thống

	
	Nhóm sản phẩm khuyến mại
	Chọn theo nội dung ghi trên website
	Chọn trên hệ thống

	7
	Khách hàng của chương trình khuyến mại (đối tượng được hưởng khuyến mại)
	Ghi rõ ai là đối tượng mua hàng, sử dụng dịch vụ thì sẽ được khuyến mại
	Tất cả các khách hàng đến tham quan, mua sắm tại địa chỉ khuyến mại

	8
	Cơ cấu giải thưởng
	Ghi cơ cấu giải thưởng (nếu có)
	Không có

	9
	Tổng giá trị hàng hoá, dịch vụ dùng để khuyến mại
	Là tổng giá trị của toàn bộ hàng hóa, dịch vụ dùng để khuyến mại (mục số 5)
Lưu ý: đây chỉ là giá tri ước tính, doanh nghiệp không được để “0 đồng” ở mục này.
	150.000.000 đ


	10
	Nội dung chi tiết của chương trình khuyến mại
	Đây là nội dung rất quan trọng, do đó đề nghị doanh nghiệp phải ghi rõ cách thức thực hiện chương trình. 
Lưu ý:
- Trong trường hợp chọn đính kèm file thì ghi “Xem file đính kèm” và đính kèm file ngay bên dưới.
	Phát gói mỹ phẩm DEF dung tích 5ml cho khách hàng tham quan, mua sắm tại hệ thống siêu thị D trong khoảng thời gian từ 01/02/2017 đến 01/08/2017 

	
	Đính kèm nội dung khuyến mại
	(dung lượng cho phép 0,5MB)
	


	11
	Hồ sơ đính kèm
	
	

	
	Giấy ủy quyền làm thủ tục khuyến mại (nếu có).
	Cung cấp trong trường hợp:
- Người ký tên không phải là người đại diện theo pháp luật của đơn vị.
- Đơn vị được ủy quyền để thực hiện dịch vụ khuyến mại cho đơn vị khác.
	

	
	Chứng nhận chất lượng hàng hóa khuyến mại (nếu có)
	Cung cấp chứng nhận chất lượng hàng hóa đối với các ngành hàng thực phẩm, hóa mỹ phẩm… 
	

	
	Bản sao tờ khai hàng hóa nhập khẩu (đối với sản phẩm khuyến mại nhập khẩu)
	Cung cấp giấy chứng nhận nhập khẩu nếu là hàng hóa nhập khẩu.
	

	
	Các giấy tờ khác (nếu có)
	Đính kèm giấy tờ được phép thực hiện khuyến mại tại địa chỉ khuyến mại ở mục 2
	

	
	Phương thức xác thực
	Đề nghị xuất file từ hệ thống, ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên người ký và đính kèm đầy đủ bản gốc.
	



